Gabarit d’un plan de cours – avec règles à respecter ou exemples


Quand vous enseignez dans le monde universitaire, votre plan de cours est un peu comme le contrat que vous signez avec vos étudiantes et étudiants.
Notez que sur le site Visez juste en français, nous vous conseillons d’abord et avant tout sur le français en lien avec le plan de cours. Pour toute question relative à son contenu en tant que tel, consultez le site du Centre de pédagogie universitaire http://www.saea.uottawa.ca/cpu/.

Université d’Ottawa

Le nom de votre département
Le sigle de votre cours ainsi que la section
Le titre de votre cours
Le trimestre où vous enseignerez ledit cours

L’horaire de votre cours et le local 

________________________________________________________________________

Professeure ou professeur :
Écrivez votre nom. Si vous êtes une femme, écrivez professeure (au féminin).

Coordonnées :
Indiquez l’adresse de votre bureau, votre numéro de téléphone professionnel et votre adresse courriel. N’oubliez pas qu’il y a des règles à suivre. 

Disponibilités :
Donnez vos disponibilités ou la façon de prendre rendez-vous avec vous.

________________________________________________________________________


Description du cours

Trouvez la description officielle de votre cours sur le site de l’Université et ajoutez-y les préalables. 

Préalable : 

OBJECTIFS


Objectif général

Inscrivez l’objectif général de votre cours.

Objectifs spécifiques  

Énumérez les objectifs spécifiques en utilisant des puces et en commençant par des verbes.

CONTENU

Indiquez la matière que vous toucherez dans votre cours.

ÉVALUATION

Donnez les types de travaux, d’examen que vous utiliserez pour évaluer vos étudiantes et étudiants avec les dates et pourcentages. Énumérez en utilisant des puces rend la lecture plus facile. Rappelez-vous-le!


· Travaux

· Examens

FRAUDE SCOLAIRE

Mettez l’accent sur l’importance du professionnalisme pour toute personne inscrite à l’Université d’Ottawa. 

Vous pouvez même ajouter le lien du site de l’Université à cet effet :

http://web5.uottawa.ca/admingov/reglements-scolaires.html#r72 

PRÉSENCE AU COURS

Mentionnez les règles liées à la présence au cours. 

Vous pouvez inclure les règles de  l’Université d’Ottawa sur les justifications pour absence à un examen ou pour remise tardive des travaux :

http://web5.uottawa.ca/admingov/reglements-scolaires.html#r36 

OUVRAGES OBLIGATOIRES

Donnez la référence exacte des ouvrages obligatoires de même que l’endroit où l’on peut le trouver. 
OUVRAGES FORTEMENT RECOMMANDÉS
S’il y a lieu, ajoutez les ouvrages que vous recommandez, mais qui ne sont pas obligatoires

BIBLIOGRAPHIE

Les règles pour écrire les références bibliographies peuvent varier d’un département à un autre. Peu importe, la façon dont vous choisirez de les écrire, assurez-vous d’être systématique dans la façon de le faire.

De plus, il est sage de se laisser le droit d’ajouter des articles ou ouvrages en cours de trimestre. Vous pouvez l’indiquer.


· Pour un ouvrage :

NOM DE FAMILLE ou NOM DE L’ORGANISATION, prénom. Titre de l’ouvrage, la mention de l’édition, le lieu de publication, la maison d’édition, la date de publication, le nombre de pages.


· Pour un article :

NOM DE FAMILLE ou NOM DE L’ORGANISATION, prénom. « Titre de l’article », Titre de la revue ou du journal,  le volume, le numéro, la date de publication, premières et dernières pages de l’article.


· Pour un site Internet :
NOM DE FAMILLE ou NOM DE L’ORGANISATION, prénom. Titre du site Web, mention [En ligne] à indiquer, la date de la dernière version (souvent seulement une année). [adresse électronique].
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Trimestre

Votre département






Sigle du cours

               groupe : 
Titre en italique








Prof. : 

Calendrier

______________________________________________________________________

Cours 1 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 2 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 3 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 4 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 5 :

Contenu du cours
(Date)

Cours 6 :

Contenu du cours
(Date)


Semaine d’étude : 
Donnez les dates de début et de fin.
Cours 7 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 8 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 9 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 10 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 11 :

Contenu du cours
(Date)



Cours 12 :

Contenu du cours
(Date)




Cours 13 :

Contenu du cours

(Date)

La plupart du temps, seul le premier mot d’un titre prend une majuscule en français.


Ex. : Institut les langues officielles et du bilinguisme.





Rappelez-vous que vous devez utiliser le système de 24 heures en français, que l’abréviation de heures est h qui doit être placé entre deux espacements et que si c’est l’heure juste, il n’y a pas de 00. 


Ex. : 15 h, 20 h 30.








Au Canada, la féminisation des titres est préconisée. Les femmes devraient donc utiliser le terme professeure.








Ex. : 


600, av. King Edward, bureau 789


Téléphone : 613 562-5800, poste 0000


�HYPERLINK "mailto:Michelvadeboncoeur@uottawa.ca" ��Michelvadeboncoeur@uottawa.ca� 








Notez que le mot prérequis* est un anglicisme.





Les énumérer en utilisant des puces rend la lecture plus facile. Rappelez-vous-le!





Lorsque vous donnez un pourcentage aux examens, laissez un espacement avant le symbole %. 


Ex. : examen 1 : 25 %; examen 2 : 35 %.








Ex. : 


VILLERS, Marie-Éva de. Multidictionnaire de la langue française, 5e éd., Montréal, 


Édition Québec Amérique, 2007, 1707 pages.








Ex. : 


DUHAMEL, Pierre. « L’économie du savoir mise à l’épreuve ». L’Actualité, vol. 32,  


no 9, 1er juin 2007, p. 37-38.








Ex. : 


BOURGET, Marie-Josée et CENTRE DU CYBER@PPRENTISSAGE. Visez juste en 


français, [En ligne], 2011. [�HYPERLINK "www.visezjuste.uottawa.ca"��www.visezjuste.uottawa.ca�].  








Remarquez que ce calendrier est en fonction d’un cours qui  se donnerait 3 heures consécutives par semaine.





Vous pouvez écrire l’article le ou ne pas l’écrire devant la date.





Ex. :


le lundi 8 octobre 2012 ou le mardi 1er avril 2012


ou 


lundi 8 octobre 2012 ou lundi 1er avril





et non :





lundi, le 8 octobre 2012*


mardi, 1er mars 2012*














� Vous pourriez écrire une note telle que : Cette bibliographie ne prétend pas être exhaustive. La professeure pourra ajouter d’autres références au cours du trimestre.


� Cet horaire pourra être modifié selon les besoins des participants et participantes.





© 2011. Visez juste en français  [www.visezjuste.uottawa.ca]  – Université d’Ottawa.


